Ausschreibungs- und Vergabeordnung
der Amtsverwaltung Trave-Land vom 28.04.2008

in der Fassung der 3. Anderung vom 19.06.2012

1. Allgemeines

Unter Bezug auf § 14 Mittelstandsférderungs- und Vergabegesetz und auf die Landesverord-
nung Uber die Vergabe oOffentlicher Auftrage (Schleswig-Holsteinische Vergabeordnung —
SHVgVO) wird durch Beschluss des Amtsausschusses nachstehende Ausschreibungs- und
Vergabeordnung als Dienstanweisung (DA) erlassen.

2. Grundlegende Bestimmungen
2.1. Diese DA gilt fur alle Lieferungen und Leistungen einschlie3lich Dienstleistungen und
Bauleistungen der Amtsverwaltung.

2.2 MaRgebend sind insbesondere:

« fur alle Bauleistungen die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB)
in ihrer jeweils glltigen Fassung,

« flir Lieferungen und Leistungen die Verdingungsordnung fir Leistungen (VOL)
in ihrer jeweils glltigen Fassung

sowie

 fir die Vergabe von Auftragen im Sektor Verkehr, Trinkwasserversorgung und
Energieversorgung die Verordnung Uber die Vergabe von Auftragen im Bereich des
Verkehrs, der Trinkwasserversorgung und der Energieversorgung (SektVO) und

 flir EU-Vergaben auRRerdem die Verordnung Uber die Vergabe offentlicher Auftrage
(Vergabeverordnung — VgV)

soweit die dort in der jeweils aktuellen Fassung genannten Schwellenwerte lber-
schritten werden.

2.3 In den Ausschreibungsunterlagen ist darauf hinzuweisen, dass die Allgemeinen Ver-
tragsbedingungen der VOB Teil B bzw. die Allgemeinen Bedingungen der VOL Teil B
Bestandteile des Vertrages werden.

3. Art der Ausschreibung
Die Art der Ausschreibung richtet sich nach § 3 VOB/VOL Teil A und den in dieser DA festgeleg-
ten Wertgrenzen.

Die Abschnitte 1 der VOB bzw. VOL sind fiir nationale Verfahren unterhalb der Schwellenwerte
anzuwenden, die Abschnitte 2 der VOB bzw. VOL sind anzuwenden, wenn die dort in 8 1 a ge-
nannten Schwellenwerte erreicht oder Uberschritten werden (EU -Recht).



4. Wertgrenzen

4.1 Freihandige Vergabe

4.1.1 Auftrage im Anwendungsbereich der VOL kdnnen bis zu einem Netto-Auftragswert von
25.000 € freihandig vergeben werden.

4.1.2 Im Anwendungsbereich der VOB kdnnen Auftrage bis zu einem Netto-Auftragswert von
10.000 € freihandig vergeben werden.

4.1.3 Bei Auftragen mit einer voraussichtlichen Auftragssumme von mehr als 2.500 € ist eine
formlose Preisanfrage mit mindestens drei Vergleichsangeboten vorzunehmen. Die Ein-
holung von Vergleichsangeboten empfiehlt sich grundsatzlich auch unterhalb dieser
Wertgrenze.

4.2 Beschrankte Ausschreibung
Eine beschrankte Ausschreibung ist zulassig

4.2.1 im Anwendungsbereich der VOB unterhalb eines geschéatzten Netto-Auftragswertes von

50.000 € fur - Ausbaugewerke (ohne Energie- und Gebaudetechnik),
- Landschaftsbau und
- StralRenausstattung,

150.000 € fur Tief-, Verkehrswege- und Ingenieurbau,
100.000 € fur alle Gbrigen Gewerke,

4.2.2 im Anwendungsbereich der VOL bei Liefer- und Dienstleistungsauftragen unterhalb eines
geschatzten Netto-Auftragswertes von 50.000 €.

4.2.3 Bei Bauauftragen ist vom Bieter zu verlangen, dass den Ublichen Angebotsunterlagen
eine selbst gefertigte Kopie des Angebotes einschlie3lich eventueller Nebenangebote
(Zweitausfertigung) in einem verschlossenen Umschlag beizufigen ist (8§ 14 Abs. 5
MFG).

4.2.4 Eine ausreichende Anzahl (3 — 8) von leistungsfahigen Unternehmen ist zur Angebots-
abgabe aufzufordern. Eine Beschrankung des Wettbewerbs auf értliche Unternehmer ist
unzulassig.

4.3 Offentliche Ausschreibung

4.3.1 Bei Uberschreiten der Wertgrenzen nach 4.2 ist offentlich auszuschreiben. Bei Uber-
schreiten der Schwellenwerte gemal § 2 VgV ist nach den speziellen Bestimmungen
des EU-Rechts zu verfahren.

4.3.2 Laufende Lieferungen und Leistungen nach der VOL (z. B. Reinigungsmittel, Biromate-
rial, die in grolRen Mengen bendtigt werden) sind - soweit wirtschaftlich vertretbar - ein-
mal jahrlich gesammelt auszuschreiben.

4.3.3 Bei Bauauftragen ist vom Bieter zu verlangen, dass den Ublichen Angebotsunterlagen
eine selbst gefertigte Kopie des Angebotes einschlie3lich eventueller Nebenangebote
(Zweitausfertigung) in einem verschlossenen Umschlag beizufiigen ist (8 14 Abs. 5
MFG).

4.3.4 Esist nicht zuléassig, Auftrage aufzuteilen, um die Wertgrenzen zu umgehen.



4.4 Leistungen mit mehrjahriger Laufzeit
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4.4.2

4.4.3

Fir die zur Wahl der Vergabeart erforderliche Bestimmung des Auftragswertes ist bei
Leistungen mit mehrjahriger Laufzeit vom Vertragswert bzw. — wo sich dieser nicht un-
mittelbar aus dem Vertrag ergibt — vom geschatzten Vertragswert Uber die Gesamtlauf-
zeit auszugehen. Zu den Leistungen mit in der Regel mehrjahriger Laufzeit gehtren ne-
ben Versicherungs-, Wartungs- und Gebaudereinigungsvertragen auch Leasing-, Miet-,
Mietkauf oder ahnliche Vertrage.

Bei unbefristeten Vertragen oder bei nicht absehbarer Vertragsdauer errechnet sich der
Vertragswert aus der monatlichen Zahlung multipliziert mit 48. Ein Vertrag gilt auch dann
als unbefristet, wenn zwar eine Laufzeit vorgesehen ist, der Vertrag sich aber ohne Kin-
digung automatisch verlangert.

Bei WahIimaoglichkeit zwischen Kauf und anderen Vertragsarten ist zuvor eine Wirtschaft-
lichkeitsprifung vorzunehmen und das Ergebnis aktenkundig zu machen.

4.5 Ermittlung der Schwellenwerte, europaweite Ausschreibung

Der geschatzte Auftragswert ist um den Umsatzsteueranteil zu mindern, erst danach ist der
Netto-Gesamtauftragswert dem Schwellenwert gegeniberzustellen.

Wird der Schwellenwert fir EU-Vergaben gemal § 2 VgV erreicht oder Uberschritten, ist grund-
satzlich europaweit und im offenen Verfahren auszuschreiben.

4.6 Sicherheitsleistungen

Sicherheitsleistungen sind in der Regel zu fordern :

1.

Im Anwendungsbereich der VOB
- in H6he von 5% der Auftragssumme fur die Ausfihrung,
- in H6he von 3% der Auftragssumme fir die Mangelgewahrleistung

Im Anwendungsbereich der VOL ist eine Sicherheitsleistung erst ab einer Netto-
Auftragssumme von 50.000 € zulassig.
Bezlglich der H6he der Sicherheitsleistung gilt Nr. 1 ggf. entsprechend.

4.7 Dokumentation, Transparenz

4.7.1

Im Anwendungsbereich der VOB ist Giber beabsichtigte beschrinkte Ausschreibungen ab
einem Netto-Auftragswert von 25.000,00 € auf der Internetseite des Auftraggebers fort-
laufend zu informieren.

Die Information muss mindestens folgende Angaben enthalten:

1. Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer und E-Mail-Adresse des
Auftraggebers

gewahltes Vergabeverfahren, soweit bekannt,
Auftragsgegenstand,

Ort der Ausfuhrung,

Art und voraussichtlicher Umfang der Leistung,
voraussichtlicher Zeitraum der Ausfuihrung

o0k wN



-4 -

Nach Zuschlagserteilung ist Uber die Vergabe auf der Internetseite des Auftraggebers zu
informieren.

Diese Information ist mindestens 6 Monate vorzuhalten und muss mindestens folgende
Angaben enthalten:

1. Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer und E-Mail-Adresse des
Auftraggebers,

gewahltes Vergabeverfahren,

Auftragsgegenstand,

Ort der Ausflihrung,

Name des beauftragten Unternehmens

abhwnN

Bei Freihdndigen Vergaben ab einem Netto-Auftragswert von 15.000 € wird nach der Zu-
schlagserteilung beziiglich der Bekanntmachung entsprechend verfahren.

4.7.2 Im Anwendungsbereich der VOL ist Uber Vergaben nach beschrankten Ausschreibungen
ohne Teilnahmewettbewerb und Freihandigen Vergaben ohne Teilnahmewettbewerb ab
einem Netto-Auftragswert von 25.000 € nach Zuschlagserteilung auf der Internetseite
des Auftraggebers zu informieren.

Diese Information ist mindestens 3 Monate vorzuhalten und muss mindestens folgende
Angaben enthalten:

1. Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer und E-Mail-Adresse des Auftraggebers,

2. Name des beauftragten Unternehmens; soweit es sich um eine natirliche Person
handelt, ist deren Einwilligung einzuholen oder die Angaben zu anonymisieren,

3. Vergabeart,

4. Art und Umfang der Leistung,

5. Zeitraum der Leistungserbringung

5. Ausnahmeregelungen

Sofern abweichend von den Wertgrenzen nach Ziffer 4 aus besonderen Griunden (8§ 3
VOL/VOB) eine Freihandige Vergabe oder Beschrankte Ausschreibung erfolgen soll, kann ab-
weichend verfahren werden. Voraussetzung daflir ist eine stichhaltige aktenkundige Begrin-
dung. Die Entscheidung daruber trifft die Amtsvorsteherin / der Amtsvorsteher.

6. Vergabe von freiberuflichen Dienstleistungen
6.1 Bei der Vergabe freiberuflicher Leistungen nach der VOF ist das Verhandlungsverfahren mit
vorheriger Vergabebekanntmachung das Regelverfahren (8 5 Abs. 1 VOF).

6.2 Die VOF gilt nur fur Vergaben von freiberuflichen Dienstleistungen, deren Gegenstand eine
Aufgabe ist, deren Lsung vorab nicht eindeutig und erschopfend beschrieben werden kann
und ab einem geschéatzten Auftragswert von 100.000 € (netto).

6.3 Die VOL gilt nur fur Vergaben von freiberuflichen Dienstleistungen, deren Gegenstand eine
Aufgabe ist, deren Losung vorab eindeutig und erschépfend beschrieben werden kann.

6.4 Bei der Berechnung des geschatzten Auftragswertes (8 3 VOF) ist geltendes Honorarecht zu
beachten (z.B. HOAI). Der Wettbewerb ist ein reiner Leistungs- kein Preiswettbewerb. Bei
Architekten- und Ingenieurauftrdgen sind in der Aufgabenbeschreibung deshalb nicht nur die
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zu vergebenden Leistungsphasen, sondern auch die Honorarzonen vorzugeben. Der Zu-
schlag erfolgt auf das Angebot, das aufgrund der ausgehandelten Vertragsbedingungen die
bestmdgliche Leistungen erwarten lasst (8 16 Abs. 1 VOF).

6.5 Die Beauftragten sind nach dem Gesetz Uber die férmliche Verpflichtung nichtbeamteter
Personen (Verpflichtungsgesetz) vom 02.03.1974 (BGBI. | S. 547) geéandert durch Gesetz
vom 15.08.1974 (BGBI. | S. 1942) zu verpflichten und damit gemaf3 § 11 Abs. 1 Nr. 4 Straf-
gesetzbuch (StGB) einem Amtstrager gleichzustellen.

6a. Vergabe von Sachverstandigenleistungen

6a.1 Sachverstandigenleistungen dirfen unter ganz besonderen Voraussetzungen ohne (6f-
fentliche oder beschréankte) Ausschreibung vergeben werden. Die Griinde fur den Ver-
zicht (entsprechend § 3 Nr. 4 VOL/A) auf Ausschreibung sind aktenkundig zu machen.
Dies gilt nur fur Vergaben von freiberuflichen Dienstleistungen, deren Gegenstand eine
Aufgabe ist, deren Lésung vorab eindeutig und erschopfend beschrieben werden kann.
Geltendes Honorarrecht (z.B. HOAI) ist zu beachten.

6a.2 Handelt es sich um freiberufliche Dienstleistungen, deren Gegenstand eine Aufgabe ist,
deren Losung vorab nicht eindeutig und erschépfend beschrieben werden kann, gilt far
die Vergaben die VOF.

7. Prufung der Zuverlassigkeit der Unternehmen

7.1  Auftrage im Wert von Uber 50.000 € sind nur an solche Unternehmen zu vergeben, die
eine schriftliche Erklarung des Inhalts abgeben, dass sie ihren gesetzlichen Pflichten zur
Zahlung der vom Finanzamt erhobenen Steuern sowie zur Zahlung der Beitrage zur So-
zialversicherung nachgekommen sind und dass keine illegal Beschéftigten eingesetzt
werden (Unbedenklichkeitsbescheinigung). Die Erlasse des Landes zur Bekampfung ille-
galer Beschéftigung sind zu beachten.

7.2  Vor Vergabe eines Auftrages an ein Generalunternehmen ist die Erklarung nicht nur von
diesem, sondern auch von den Subunternehmen anzufordern.

7.3 Bereits bei der Ausschreibung ist darauf hinzuweisen, dass der Zuschlag nur einem Be-
werber erteilt wird, der die vorstehenden Voraussetzungen erfiillt.

7.4 Fir den Fall der Abgabe einer unrichtigen Erklarung oder bei einer Preisabsprache hat
der Auftraggeber sich vorzubehalten, vom Vertrag zuriickzutreten. Ferner sind Unter-
nehmen, die derartige unrichtige Erklarungen abgegeben haben oder die mangelhafte
Leistungen erbracht haben, in der Regel fur zwei Jahre von Lieferungen oder Leistungen
fur die Amtsverwaltung auszuschlieRen. Fir den Fall einer Preisabsprache ist ferner ne-
ben einem eventuellen Schadenersatz eine Vertragsstrafe in Hoéhe von 15 % der Ange-
botssumme auszubedingen.

Dieses ist in die Vergabeunterlagen aufzunehmen.

8. Mangelnde Beteiligung bei Offentlichen und Beschrankten Ausschreibungen

Wenn bei Offentlichen und Beschrankten Ausschreibungen vor dem Er6ffnungstermin erkennbar
wird, dass die Zahl der Angebote flr eine ausreichende Auswahl zu gering sein wird, soll die
ausschreibende Stelle wahrend der Ausschreibungsfrist leistungsfahige Unternehmen zur Mitbe-
teiligung auffordern.




9. Behandlung eingehender Angebote

Die eingehenden Angebote bei Beschrankter oder Offentlicher Ausschreibung sind auf dem ge-
schlossenen Umschlag mit Eingangsstempel sowie am letzten Tage der Angebotsfrist zusétzlich
mit der Uhrzeit des Eingangs zu versehen, der Submissionsstelle des Kreises Segeberg zuzu-
leiten und dort unter Verschluss zu halten. Sie sind den mit der Angebotserdffnung beauftragten
Mitarbeiterinnen oder Mitarbeitern jeweils unmittelbar vor dem Erdffnungstermin auszuhéndigen.
Im Submissionstermin sind die Angebote in allen wesentlichen Teilen von der Verhandlungslei-
terin / dem Verhandlungsleiter einschlie3lich der Anlagen zu kennzeichnen.

10. Zustdndigkeiten fiur die Auftragserteilung

Uber die Vergabe von Auftragen

10.1

10.2

10.3

10.4

nach Ziffer 4 mit einem Auftragswert von bis zu 25.000 € entscheidet die Amtsvorstehe-
rin / der Amtsvorsteher

nach Ziffer 4 mit einem Auftragswert von liber 25.000 € entscheidet der Amtsausschuss.

Nachtragsauftrage, die sich aus Anderungen bei der Masse oder in der Ausfiihrungsart
ergeben, kdnnen von der Amtsvorsteherin / dem Amtsvorsteher bis zur Héhe von 20 %
der urspringlichen Auftragssumme erteilt werden. Im Ubrigen entscheidet der Amtsaus-
schuss.

Die Amtsvorsteherin / der Amtsvorsteher kann ihre / seine Entscheidungsbefugnis auf
Beschaftigte der Amtsverwaltung Ubertragen.

11. Auftragserteilung
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11.2

11.3

Die Auftragserteilung hat bis auf kleinere Bestellungen des taglichen Bedarfs stets
schriftlich zu erfolgen. Dabei sind die Vorschriften bei Interessenwiderstreit nach § 24 a
der Amtsordnung und die Formvorschriften nach § 29 Abs. 2 der Gemeindeordnung in
Verbindung mit 88 11 und 12 der Hauptsatzung zu beachten.

Bei der Vergabe von Bauleistungen nach Offentlicher oder Beschrankter Ausschreibung
werden auch unterhalb der Schwellenwerte, jedoch nicht unterhalb eines Auftragswertes
von 10.000 € netto die Bieter, deren Angebote nicht berlcksichtigt werden sollen, Uber
den Namen des Bieters, dessen Angebot angenommen werden soll, und tGber den Grund
der vorgesehenen Nichtbericksichtigung ihres Angebotes informiert. Dies erfolgt spates-
tens 15 Kalendertage vor dem Vertragsabschluss (8 14 Abs. 10 MFG).

Fir die Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen gilt weiterhin ein Angebot als nicht
bertcksichtigt, wenn bis zum Ablauf der Zuschlagsfrist kein Auftrag erteilt wurde. Ledig-
lich auf schriftichen Antrag des Bieters wird diesem die Ablehnung seines Angebotes
schriftlich mitgeteilt (§ 27 VOL/A u. § 17 Abs. 4 VOF).

12. Vergabevermerk

Uber jede Auftragsvergabe ist ein Vergabevermerk zu fertigen. Dieser muss fortlaufend
- die einzelnen Stufen des Verfahrens dokumentieren,
- die MaBnahmen und Festlegungen des Auftragsgebers im Verfahren darstellen sowie



- die einzelnen Entscheidungen begriinden.

13. Aufbewahrung von Ausschreibungsunterlagen

13.1

13.2

Das Angebot, das den Zuschlag erhélt, sowie die Angebote der 2 néchstfolgenden Bieter
mit den dazugehdrenden Unterlagen sind analog zu 8§ 35 Abs. 2 GemKVO mindestens 7
Jahre aufzubewahren. Die Frist beginnt am 01. Januar des auf die Schlusszahlung fol-
genden Jahres.

Wird beim Zuschlag nicht das glinstigste Angebot berlcksichtigt, so sind auch die Ange-
botsunterlagen der Bieter mit niedrigeren Angebotssummen entsprechend aufzubewah-
ren.

Die gleiche Aufbewahrungsfrist gilt fur die ggf. nach Ziff. 4.2 beizubringende Angebots-
kopie des beauftragten Unternehmens; die Kopien der Mitbewerber kénnen nach der
Auftragserteilung vernichtet werden.

14. Erhohunqg der Wertgrenzen, Transparenz

Bis zum 31.12.2012 gelten abweichend von Ziffer 4.1 und 4.2 folgende erhohte
Wertgrenzen:

1. Abweichend von Ziffer 4.1.1 und 4.1.2 kdnnen Auftrdge im Anwendungsbereich der
VOL und der VOB bis zu einem Nettoauftragswert in Hohe von 100.000,00 € freihan-
dig vergeben werden.

2. Abweichend von Ziffer 4.2.1 ist im Anwendungsbereich der VOB die beschrankte
Ausschreibung unterhalb eines geschatzten Nettoauftragswertes von 1.000.000,00 €
zulassig.

3. Abweichend von Ziffer 4.2.2 ist im Anwendungsbereich der VOL die beschréankte Aus-
schreibung unterhalb eines geschatzten Nettoauftragswertes von 100.000,00 € eben-
falls zulassig

Bis zum 31.12.2012 gelten auRerdem abweichend von Ziffer 4.7 folgende Transpa-
renzregelungen:

Bei Vergaben nach der VOB/A ist bei Beschrankten Ausschreibungen ab einem Auf-
tragswert von 150.000 Euro und Freihandigen Vergaben ab einem Auftragswert von
50.000 Euro nach Zuschlagserteilung tiber die Vergabe auf einer Internetplattform, bei-
spielsweise auf der gemeinde- oder amtseigenen Homepage, zu informieren.

Diese Information ist mindestens sechs Monate vorzuhalten und muss mindestens fol-
gende Angaben enthalten:

1. Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer und E-Mailadresse des Auftraggebers

2. gewdhltes Vergabeverfahren

3. Auftragsgegenstand

4. Ort der Ausfuhrung

5. Name des beauftragten Unternehmers.

Bei Vergaben nach der VOL/A ist ab einem Auftragswert von 25.000 Euro nach Zu-
schlagserteilung Uber die Vergabe auf einer Internetplattform, beispielsweise auf der ge-
meinde- oder amtseigenen Homepage, zu informieren.
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Diese Information ist mindestens sechs Monate vorzuhalten und muss mindestens fol-
gende Angaben enthalten:

1. Name, Anschrift, Telefon-, Faxnummer und E-Mailadresse des Auftraggebers
2. gewahltes Vergabeverfahren

3. Auftragsgegenstand

4. Ort der Ausfuhrung

5. Art und voraussichtlicher Umfang der Leistungen

6. voraussichtlicher Zeitraum der Ausfuhrung.

15. Inkrafttreten

Die Ursprungsfassung der Dienstanweisung ist am 25.04.2008 in Kraft getreten.
Die 1. Anderung der Dienstanweisung ist am 23. April 2009 in Kraft getreten.
Die 2. Anderung der Dienstanweisung ist am 01.01.2012 in Kraft getreten.

Die 3. Anderung der Dienstanweisung ist am 01.01.2012 in Kraft getreten.

Die in Ziffer 14 genannten Regelungen treten zum 31.12.2012 auf3er Kraft.

Anlage zur Ausschreibungs- und Vergabeordnung
siehe nachstes Blatt
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Anlage zur Ausschreibungs- und Vergabeordnung

Nachrichtliche Angaben der zum 01.01.2012 geltenden Schwellenwerte

1. Fur EU - Vergaben gemal3 § 2 VgV (Stand : August 2011)

1.
1.2

1.3
14
14.1

2.
2.1
21.2

Fur Liefer- und Dienstleistungsauftrage 193 000 Euro;

Fur Auslobungsverfahren, die zu einem Dienstleistungsauftrag filhren sollen, dessen
Schwellenwert;

Fur die Gbrigen Auslobungsverfahren der Wert, der bei Dienstleistungsauftragen gilt;
Fiur Lose von Dienstleistungsauftrdgen 80 000 Euro

Bei mehreren Losen von Dienstleistungsauftragen unterhalb von 80 000 Euro deren ad-
dierter Wert ab 20 vom Hundert des Gesamtwertes aller Lose.

Fur Bauauftrage 4 845 000 Euro;

Fir Lose von Bauauftrdgen 1 Million Euro

Bei mehreren Losen von Bauauftragen unterhalb von 1 Million Euro deren addierter Wert
ab 20 vom Hundert des Gesamtwertes aller Lose

2. Fur Auftragsvergaben gemafl § 1 Abs. 2 Sektorenverordnung (SektVO)
(Sektor Verkehr, Trinkwasserversorgung und Energieversorgung)

1.

2.

Fur Liefer- und Dienstleistungsauftrage 387 000 Euro;

Fur Bauauftrage 4 845 000 Euro.

Die vorstehenden Schwellenwerte sind nur nachrichtliche Angaben mit Stand zum 01.01.2012;
malfigeblich sind jeweils die in den entsprechenden Vorschriften aktuell festgesetzten und be-
kannt gemachten Schwellenwerte.




